办理护签所需材料清单：
1、 首都医科大学出国出境申请表1份
2、 电子版的校内公示信息
3、 邀请函中英文各3份（注：赴日本邀请函应包括：招聘理由书、身元保证书、
在职证明书、滞在预定表）
4、 详细日程安排中英文各 3 份（注：在其中一份中英文日程的右下角团长签字。日程要精细具体，明确离抵境日期。执行一个月以上的学术交流和访学等出国任务,可提供学习交流计划代替出访日程。学习交流计划应包括团组出入境时间、在外停留总天数、学习交流主要内容、拟取得的预期成果等。

5、 因公临时出国任务和预算审批意见表1份

6、 首都医科大学出国（境）经费审核表 1份
7、 北京市因公临时出国（赴港澳）人员备案表1份
8、派遣函每人1份
9、机票预订单英文1份
10、旅馆订单1份（限出访欧洲国家人员提供）
11、白底彩色2寸照片3张（注：有有效护照人员提供）
12、出访须知1份（团长签字）
13、参加国际会议需提供论文摘要中英文及论文接收函中英文（没有论文的或共用一篇论文的需要提供必要性说明）
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